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ADMINISTREERIMINE JA IGAPÄEVATÖÖ

* Igapäevatöö korraldamine lähtuvalt üldkoosoleku, juhatuse, eestseisuse ja töörühmade otsustest.

Vastutab: Juhatus.
Tulemus: Hästi korraldatud igapäevatöö on organisatsiooni tugevuse alustala.Juhatuse töökorralduse reeglid ja vastutusalade jagamine tagab hea koostöö juhatuses.
* Juhatuse, üldkogu ja eestseisuse koosolekute korraldamine.

Vastutab: Juhatus ja eestseisus.
Tulemus: Koosolekud on toimunud vastavalt vajadusele. Eestseisuse koosolekute materjali ja protokollid koostab eestseisus.
* Protokollide ja muude dokumentide arhiveerimine.

Vastutab: Juhatus
Tulemus: Juhatus koondab erinevates kohtades paiknevad dokumendid Kuressaares paiknevasse arhiivi eelmise aasta dokumendid järgmise aasta esimese kvartali jooksul sh raamatupidamisdokumendid. Juhatus annab üle kogu dokumentatsiooni juhatuse vahetumisel uuele juhatusele. Kas siin peaks olema ajalimiit?
* Liikmete arvestuse pidamine ja liikmemaksude kogumine.

Vastutab:Juhatuse esimees
Tulemus: Ajakohane liikmete sh eestseisuse register ja õigeaegselt (esimeses kvartalis) laekunud liikmemaksud.
* Eelarve ja tegevuskava esitamine eestseisusele kinnitamiseks.

Vastutab: Juhatus
Tulemus: Juhatus lähtub oma tegevuses tegevuskavast ja eelarvest ning suunab need täitmisele.
* Majandusaasta aruande koostamine ja raamatupidamise korraldamine

Vastutab: Juhatus
Tulemus: Õigeaegselt esitatud majandusaasta aruanne ja toimiv raamatupidamine.
TÖÖRÜHMAD

* Jälgida, et töörühmades tõstatatud probleemid jõuaks seadusloome töörühma ning Väikesaarte komisjoni ja teiste institutsioonidega koostöös vajalike seadusmuudatusteni. Jälgida, et enne seadusloome töörühma jõudmist oleks seadusmuudatuse kohta küsitud tagasisidet kõikidelt saarte kogukondadelt sh need, kes ei ole eestseisuses esindatud, kuid on Eesti Saarte Kogu liikmed.

Vastutab: Juhatus
Tulemus: Seadusmuudatuste ettepanekud, mis lähtuvad saarte kogukondade vajadustest, on antud üle seadsuloomega tegelevatele institutsioonidele. Seadusloome töörühm jälgib koos juhatusega, et vajalikud õigusaktid saaksid menetletud ja vajadusel kohtub erinevate koostööpartneritega parima tulemuse saavutamiseks.
* Arhiveerida töörühmade protokollid.
Vastutab: Juhatus
Tulemus: Töörühmade protokollid on lisatud ESK arhiivi.
MEEDIA

* Hoida koduleht ajakohasena.

Vastutab: Juhatus
Tulemus: Ajakohastatud infoga koduleht. ESK tegevust kajastav dokumentatsioon lisatud kodulehele.
* Suunata infot teistesse suhtluskanalitesse (üldlist, FB jt) ning koostöös saarte kogukondadega.

Vastutab: Juhatus
Tulemus: Kergesti leitav info ESK ja saarte kogukondade tegemistest.
